借阅档案资料审批表

	档案号
	名                            称
	密 级
	使用方式

	
	
	
	

	使用部门
	
	借阅日期
	
	使用人
	

	档案所属部门意见
	课题管理部门意见
	保密委员会意见
	所 领 导 批 示

	
	
	
	

	备    注
	注明归还日期


注：1、借阅内部资料需档案所属部门领导批准。借阅秘密、机密资料、绝密资料：须经档案所属部门、课题管理部门（科研档案）

保密委员会、分管所领导批准；    

                2、使用方式：(1)查阅  (2)摘抄  (3)借阅  （4）复印  (5)携带出差

－5－
－1－

