附件
2014年第一批政府采购追加预算
ARP系统操作说明
各单位需要追加政府采购预算时，按使用2014年部门预算及部门预算之外的财政性资金及其配套资金采购国务院公布的2013-2014年政府集中采购目录内或者采购限额标准（单项或批量采购50万元以上的货物和服务项目、60万元以上的工程项目）以上的货物、工程和服务编报本批政府采购追加预算。

按照上述编报范围，登陆ARP系统——科研条件子系统，进入“政府采购”模块，通过“政府采购预算（追加）管理——部门预算（追加）”、“政府采购预算（追加）管理——非部门预算（追加）”功能录入本批政府采购追加预算。

一、政府采购预算（追加）管理——部门预算（追加）

使用 2014年部门预算的资金安排的政府采购追加预算，通过此功能录入政府采购追加预算。

1.录入与修改

（1）点击“政府采购预算（追加）管理——部门预算（追加）——录入与修改”，确定预算年度为2014年。点击“新建”，录入封面信息，点击“暂存”（实际为保存）。如果录入错误，可点击“返回”，点击单位名称，出现封面界面，修改后，点击“暂存”。注意：本批上报只录入一次封面信息。

（2）封面信息保存后，点击上方“部门预算（追加）明细列表”，点击“增加”，录入采购项目基础数据，点击“保存”，程序自动回到明细列表界面。如果有多项采购项目，可多次点击“增加”。

（3）采购项目基础数据填报口径如下：

支出类型：按基本支出、项目支出选择。基本支出、项目支出的口径与部门预算或财务部门会计核算的口径一致。

组织形式：按集中采购、部门集中采购、分散采购选择。

集中采购：按采购中央预算单位2013-2014年政府集中采购目录中的货物、工程、服务填列。

部门集中采购：按采购我院2013-2014年部门集中采购目录中的货物填列。2013-2014年我院部门集中采购目录为单价或批量120万元（含）以上的下列仪器设备：核磁共振波谱仪、核磁成像设备、电子显微镜、激光共聚焦显微镜、能谱仪、质谱仪、X射线衍射仪和X射线荧光设备。

分散采购：按采购政府集中采购目录、我院部门集中采购目录之外，单价或批量50万元以上的货物及服务、60万元以上的工程填列。

科目名称（品目）：按50万元以上的采购项目、60万元以上的建设工程项目、经常性商品购置项目选择。

50万元以上的采购项目：按政府集中采购目录之外，单价或批量50万元以上的货物及服务填列。注意：不包括政府集中采购目录内50万元以上的货物及服务。
60万元以上的建设工程项目：按总投资60万元以上的建设工程项目（包括建筑物和构筑物的新建、改建、扩建、装修、拆除、修缮等）填列。注意：包括政府集中采购目录内及目录外所有工程。

经常性商品购置项目：按中央预算单位2013-2014年政府集中采购目录中的货物、服务填列。注意：不包括政府集中采购目录内工程。

采购项目详细名称： 50万元以上的采购项目，按设备等货物或服务的具体名称填列；60万元以上的建设工程项目，按批准立项的工程项目名称填列；经常性商品购置项目，按其品目名称填列。

（4）本系统设定了如下审核关系： 

部门预算（二上）基本支出政府采购预算（分资金来源）+本批基本支出政府采购预算（分资金来源）≤部门预算（二上）基本支出预算（分资金来源）。

部门预算（二上）每个项目支出政府采购预算（分资金来源）+本批每个项目支出政府采购预算（分资金来源）≤部门预算（二上）每个项目支出预算（分资金来源）。

如果不符合上述审核关系，提示超过预算，不能保存，直到符合审核关系才能保存。
（5）本次需要上报的所有采购项目录入完成后，在明细列表界面，点击“提交”。

2.待处理

上级部门对单位上报的政府采购追加预算进行审核，发现错误时，退回政府采购追加预算，单位应在“待处理”进行修改。

二、政府采购预算（追加）管理——非部门预算（追加）

使用2014年部门预算之外的资金安排的政府采购追加预算，通过此功能录入政府采购追加预算。首先在“追加项目信息”中建立2014年部门预算之外的非院管项目信息，其次在“录入与修改”中录入相应的政府采购追加预算。
1. 追加项目信息

点击“政府采购预算（追加）管理——非部门预算（追加）——追加项目信息”，确定预算年度为2014年。点击“增加”，根据财务部门提供的2014年部门预算之外的非院管项目的项目代码（自编）、科目名称、项目名称、项目预算录入非院管项目信息。

2.录入与修改

（1）点击“政府采购预算（追加）管理——非部门预算（追加）——录入与修改”，点击“新建”，录入封面信息，点击“暂存”（实际为保存）。如果录入错误，可点击“返回”，点击单位名称，出现封面界面，修改后，点击“暂存”。注意：本批上报只录入一次封面信息。

（2）封面信息保存后，点击上方“非部门预算（追加）明细列表”，点击“增加”，录入采购项目基础数据，点击“保存”，程序自动回到明细列表界面。如果有多项采购项目，可多次点击“增加”。

（3）采购项目基础数据填报口径如下：

是否院管：选择项目支出时，再选择非院管项目。

非院管项目：按2014年部门预算（二上）之外的资金中项目支出安排的采购项目填列。其项目名称从单位录入的非院管项目中选择。

支出类型、组织形式、科目名称（品目）、采购项目详细名称的填报口径与本说明前述一致。
（4）本系统设定了如下审核关系：每个项目支出政府采购预算≤非院管项目每个项目支出预算。
如果不符合上述审核关系，提示超过预算，不能保存，直到符合审核关系才能保存。

（5）本批所有采购项目录入完成后，在明细列表界面，点击“提交”。

3.待处理

上级部门对单位上报的政府采购追加预算进行审核，发现错误时，退回政府采购追加预算，单位应在“待处理”进行修改。
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