南京天光所固定电话变动申请表

	申请部门、课题及代号
	

	申请人
	

	申请日期
	

	申请变动内容：
1、新装电话  地点     室；

2、移    机  号码     ；原机地点    室；移至地点    室；

3、停    机  号码     ；停机期限    年    月至    年    月；

4、其    他
   

	申请部门/课题负责人意见
	        签名：       日期：

	综合事务处备案
                         签名：       日期：


注：新装电话10个工作日；所内移机5个工作日。

综合事务处
