南京天光所业务招待审批、备案单
	接待部门/课题号
	 
	经办人
	 

	接待就餐日期
	月    日      □自助餐、快餐    □桌 餐    

	来宾
情况
	来宾单位
	 

	
	来宾姓名
	 
 



	
	来访事由

	 

	用餐地点
	 
 

	预计陪餐人员姓名
	
	实际陪餐人员姓名
	

	预计用餐经费、标准
	
	实际用餐经费、标准
	

	部门负责人/实验室主任
	
	部门负责人/实验室主任
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