[bookmark: _GoBack]附件4：长途出车安全备忘
	驾驶员姓名
	
	车辆牌号
	

	出发时间
	
	预计返回时间
	

	出发地点
	
	目的地
	

	携带设备物资
	
	同行人员
	

	任务派遣部门负责人意见
	
年     月     日


一、驾驶员长途出车前对车辆进行全面维护、检查，确保车况良好；凡部门借用驾驶员出车，相应车辆管理部门须确保车况良好。
车辆情况： 良好   异常
车辆管理部门确认（签名）
二、驾驶证、行车证等相关证件须携带齐全：是 否
三、驾驶员不得酒后、疲劳驾驶，保持良好的精神状态和充沛体力；
身体状况：良好 欠佳
4、 根据国家相关规定长途驾驶须遵守以下规定：
驾驶员连续驾驶超过4个小时，须停车休息，每次停车休息时间不得少于20分钟，当天驾车原则上不得超过8小时，若不能换人驾驶，须按要求停车休息。此次行车配备驾驶员人数：
5、 严格遵守交通法律法规，严禁各种违法违规行为。
是否能够遵守：是 否
驾驶员（签名）：　　　　　　　　　年　月　日　

以上备忘内容由驾驶员据实填写，此单附在报销发票后，车辆管理部门复印留存。综合办抽查督促。

