附件3
信访事项处理意见书
×××（先生/女士）：
您于××××年××月××日反映的“××××××（信访人反映问题概述）”信访事项。我们于××××年××月××日受理，并发出了受理告知书。
经调查，××××××××（内容为：对信访人反映问题的认定、有关法律法规政策规定、调查情况和处理意见）。
如不服处理意见，可自收到处理意见书之日起30日内向××××（单位）提出复查申请。


单位名称（印章）
                       ××××年××月××日

送达记录签收记录
送 达 人：                  信访人签名：
送达方式：                  签收时间：
送达时间：                  
送达凭证：
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